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經濟部中小企業處補助商圈促進消費申請須知 

一、經濟部中小企業處(以下簡稱本處)為活絡商圈經濟、促進全國商圈發展、推廣商圈店家行

動支付普及，特訂定本須知。 

二、本須知依據行政院核定之「商圈小型店家促進消費計畫」、「經濟部協助產業創新活動補

助獎勵及輔導辦法」及「經濟部中小企業發展基金對民間團體及個人補(捐)助作業規範」

辦理。 

三、本須知補助對象為依人民團體法核准立案，並經各直轄市、縣（市）政府之商圈權責主管

機關登記有案且陳報本處之商圈組織。 

四、提案應以促進商圈消費相關活動為限，並配合本處推廣商圈店家使用行動支付。 

五、本須知之補助經費由經濟部中小企業發展基金預算支應，補助金額每案上限為新臺幣 30

萬元。 

六、本須知之補助條件如下： 

(一) 每一商圈限提一案。 

(二) 辦理活動若有申請其他機關之補助，須編列分攤表詳列各單位補助情形。 

(三) 商圈組織應自行負責活動辦理相關事宜（含場地租借使用作業）。 

七、申請補助經費之使用範圍以行銷相關業務費為限。如有涉及政府採購法規範事項者，應依

政府採購法規定辦理。 

八、商圈組織申請方式均採書面申請，申請應備文件及寄送方式如下： 

(一) 申請應備文件： 

1.補助申請計畫書。 

2.合法立案證明影本。 

3.申請補助款聲明書。 

(二) 申請受理期間：即日起至 108年 10月 07日下午 5時止。 

(三) 以本處收件日期為準，逾期申請者，不予受理： 

1.請寄至本處，地址為臺北市羅斯福路二段 95號 3樓。 

2.自行派人或以快遞方式由專人於收件截止日下午 5時前送至本處。 

3.申請文件不論是否核予補助，均不退還。 

九、本要點申請案之審查作業採兩階段方式進行，先由本處進行書面審查資格要件，再由審查

委員進行計畫內容之審查，並簽陳本處首長核定。 

十、申請案經審查有下列情形之一者，本處得駁回其申請： 
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(一) 申請應備文件不齊全，經通知限期補正而屆期未補正完全。 

(二) 以虛偽不實之資料申請補助之情事。 

(三) 其他違反相關法令規定之情事。 

十一、經費請撥、支出憑證之處理及核銷程序如下： 

(一) 受補助對象應於 108年 12月 31日前檢送原始憑證、執行成果報告辦理核銷請款事

宜。 

(二) 如有核銷資料不齊全之情形，應於通知補正期限內(最遲於 109年 1月 6日下午 5

時前)補正完畢，逾期恕不受理，並不撥付補助款。 

(三) 檢附之支出憑證應依「政府支出憑證處理須知」規定辦理。 

(四) 受補助對象申請款項時，應本誠信原則對所提出支出憑證之支付事實及真實性負

責，如有不實，應負相關責任。 

十二、為維護參與者及工作人員生命、身體、健康之安全，受補助對象應投保公共意外責任險，

保險內容及範圍應至少包含下列項目： 

(一) 承保範圍：實體活動期間內所有軟硬體設施、拆除、公開聚集活動及舉辦場所。 

(二) 保險標的：所有參與活動之工作人員及民眾、財產及設備。 

(三) 要保人：受補助人為要保人。 

(四) 保險期間：自活動進場日起至活動撤場日止；受補助對象並應評估實際活動情況順

延保險期間。 

(五) 若活動辦理形式非屬公共意外責任險適用範圍者，則依保險規範投保之。 

(六) 受補助商圈未依規定辦理保險、保險範圍不足或未能自保險人獲得足額理賠者，其

損失或損害賠償，由受補助對象自行負擔。如有保險事故發生，並應由受補助對象

負責協調保險公司理賠。 

十三、受補助案件之內容及執行，如有侵害第三人之合法權益者，應由受補助對象自行處理並

承擔一切法律責任，如因此致本處涉訟或應對第三人負損害賠償責任時，受補助對象應

負責抗辯、支付損害賠償及律師服務費等因訴訟衍生之一切費用。 

受補助對象執行計畫所有之圖表、文字、影、音、像等相關資料及所得之成果資料，應

填具授權同意書授權本處作為公益或公務上用途無償使用。受補助對象應與其人員及其

他有關第三人約定，確保本處享有本點權利。 

十四、受補助對象應依計畫內容確實執行。但計畫執行期間確有變更之需求或因故無法執行，

須於計畫文件所載各活動執行日期一週前告知本處。 

十五、本處得監督及查核受補助對象之計畫執行情形。受補助對象有下列情形之一者，本處得

撤銷或廢止原核准補助之全部或一部分，並追繳補助款： 
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(一) 同一經費支出項目重覆向其他機關申請補助。 

(二) 提供不實之立案證明。 

(三) 補助經費未依核定用途支用或其他有虛報、浮報之不實情事。 

(四) 申請文件、執行成果報告或相關附件等有隱匿或虛偽不實情事。 

(五) 檢附不實之支出憑證辦理核銷。 

(六) 未經本處同意，擅自變更計畫或未依計畫內容確實執行，經限期改善，屆期仍未完

成改善或無法改善。 

(七) 無正當理由停止執行或進度落後情節嚴重。 

(八) 拒絕接受本處監督或查核或執行期間有缺失經本處要求改善，無正當理由拒絕配合

或藉故拖延情節嚴重。 

(九) 推動成效不佳且與計畫預期成效有嚴重落差。 

(十) 未依時限如期如實完成簽約作業，或已獲補助審核通過拒不簽約、未經同意變更活

動項目或內容、拒不執行且情節嚴重，經限期改善，屆期仍未完成改善或無法改善。 

(十一) 其他違反本須知且情節重大之情事。 

(十二) 其他違反相關法令規定之情事。 

十六、本須知未規定事項，依其他相關法令規定辦理。 
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附件一 

 

○○○○ 函 
 

 

 

 

 

受文者：經濟部中小企業處 
 

 

主旨：檢送經濟部中小企業處補助商圈促進消費提案計畫書(如附

件)，請查照。 

 
 

 
 
 
 

正本：經濟部中小企業處 

 
 

 

 

 

  

    

                                          （請蓋商圈組織及負責人印鑑章） 

 

 

 

 

 

 

中  華  民  國           年           月            日 

 

地址： 
承辦人： 

電話：(00)0000-000＃000 

傳真：(00)0000-0000 

檔號： 

保存年限： 
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經濟部中小企業處補助商圈促進消費 

補助申請計畫書 

 

 

 

商圈組織：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

 

 

＊商圈組織已詳讀「經濟部中小企業處補助商圈促進消費申請須知」，並同意遵守該須知相關

規範。 

＊茲聲明申請文件所填內容與提供資料、附件等均屬事實無誤，商圈組織並負擔本文件內容之

一切法律責任。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（商圈組織與負責人印章） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中華民國                 年                    月                  日 
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商圈組織資料表 

商圈組織： 商圈名稱： 

統一編號： 

負責人： 職稱： 

聯絡人： 職稱： 

通訊地址：□□□ 

聯絡電話： 傳真電話： 

手機：                          e-mail：                                  

 註：以上聯絡方式於申請、及活動期間請務必保持連繫暢通。 

□本人同意提供貴單位使用個人資料 

*檢附有效之合法立案證明影本 

 



7 

 

計畫內容 
1. 計畫名稱： 

2. 活動日期：  

 108 年    月    日至 108 年    月    日(108年12月31日前辦理完畢) 

3. 活動地點：                    

4. 活動類別(可複選)： 

□促銷活動 □展售活動 □優惠活動 □    活動 

5. 本次參與活動店家數    家 

6. 活動簡述： 

                                                                                 

                                                                                

                                                                              

7. 活動執行期程： 

工作分項\期程 Ｏ月 

第Ｏ週 

Ｏ月 

第Ｏ週 

Ｏ月 

第Ｏ週 

Ｏ月 

第Ｏ週 

Ｏ月 

第Ｏ週 

Ｏ月 

第Ｏ週 

       

       

       

註：請打勾或填寫日期 

8. 預估經費支出明細表： 

經費支出明細表 

業務費項目 
經費執行金額狀況 

單價 數量 小計 

廣宣活動費    

(其他與活動相關之費用)    

合計    

註：業務費項目請依活動內容自行增減 

經費分攤表 

業務費項目 XX縣政府 補助款 合計 

廣宣活動費    

(其他與活動相關之業務費)    

合計    

註 1：如有申請其他機關補助才須填此分攤表 

註 2：經費須含投保公共意外責任險費用 
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申請補助款聲明書 

申請日期：   年   月   日 

申請單位：                        (填寫團體名稱) 統一編號： 

計畫名稱： 

本單位聲明絕對遵守下列事項，且聲明書內容若有不實，一經查獲，願無條件於接獲貴處(基

金)通知之日起 30日內如數繳回貴處(基金)補(捐)助款： 

一、本單位確實依照政府採購法第 4條及同法施行細則第 2條、第 3條辦理。 

二、本單位對補(捐)助款應切實運用，如有執行成效不佳、未依補(捐)助用途支用、虛報、

浮報或其他不當情事，除應繳回該部分之補(捐)助經費外，貴處(基金)並得依情節輕

重，對本單位停止補(捐)助 1年至 5年。 

三、留存本單位之原始憑證，應依會計法規定妥善保存與銷毀，已屆保存年限之銷毀，應函

報貴處(基金)核轉經濟部轉請審計機關同意。如遇有提前銷毀，或有毀損、滅失等情事

時，應敘明原因及處理情形，函報貴處(基金)核轉經濟部轉請審計機關同意。如經發現

未確實辦理者，得依情節輕重對本補(捐)助案件或本單位酌減嗣後補助款或停止補助 1

年至 5年。 

四、本單位以同一補助案件向 2個以上機關申請補助款，應列明全部經費內容，及向各機關

申請補(捐)助之項目與金額。如有重複、超出所須經費、隱匿不實或造假情事，應繳回

貴處(基金)補助款。 

計
畫
總
經
費
及
分
攤
情
形 

各補助機關名稱、民意代

表配合款及申請單位自籌

款等(請逐一填列) 

項目 
金額 

(單位：新臺幣元) 

占計畫總經費百分

比(％) 

    

    

    

    

合 計  
(本欄合計金額同計畫總經

費) 
100％ 

此    致 

中小企業發展基金管理委員會 

 

立聲明書人：                                         負責人： 

(商圈組織) 
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備註： 

1.本表適用範圍為民間團體或個人申請本處(基金)補(捐)助款者(不含濟助或救助金性質)，應

隨同相關申請文件檢附。 

2.申請單位為人民團體者，以人民團體立案證書之名稱申請。 
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智慧財產權聲明及授權同意書 

本單位（商圈組織名稱）               （以下簡稱授權單位）同意一經  貴處審查核定

補助後，不限地域、時間及方式將本次活動所有圖表、文字、影、音、像以及其他因

執行本次活動所產生的創意與構想等相關資料之智慧財產權無償非專屬授權予經濟部

中小企業處。 

一、授權單位保證本次活動為授權單位自行企劃，且為執行本次活動所有圖表、文字、

影、音、像、軟體、硬體或其他器材等以及其他因執行本次活動所產生的創意與構

想等相關內容，皆為授權單位自行創作或已取得著作、商標、專利權人之授權有合

法之使用權利，無抄襲、模仿或剽竊等侵害他人權利或著作、商標、專利權之不法

情事。授權單位違反本條之擔保事項，應由授權單位自行處理並承擔一切法律責

任。而致經濟部中小企業處涉訟或遭受損害時，由授權單位負責抗辯、支付損害賠

償及有關如律師服務費在內之一切費用，經濟部中小企業處得隨時取消授權單位補

助資格、追繳補助金外，並向授權單位請求損害賠償，且相關法律責任由授權單位

自行負責。 

二、授權單位同意，無償授權經濟部中小企業處於公益或公務上使用時，得為重製、改

作、散布、發行及公開口述、公開播送、公開上映、公開演出及公開發表與再授權

等各種方式使用本次活動相關資料及所得之各項成果資料，並與其人員及其他有關

第三人約定，確保經濟部中小企業處享有上述權利。 

三、其他與本次活動相關所產生之智慧財產權規範事項，若有超出與本同意書上述內容之

情事，以本同意書所述範圍為限。凡任何介於授權單位與經濟部中小企業處之間所有

智慧財產權歸屬相關事項，若與本同意書內容相抵觸時，以此同意書所述內容為準。 

四、授權單位若有違本同意書各條款之情事，致使經濟部中小企業處受損害時，應負全部

責任。 

 

此致 

經濟部中小企業處       

      立書人 

商圈組織： 

負責人： 

立案字號： 

統一編號： 

電話：                                           （請蓋商圈組織及負責人印鑑章） 

 

 

中  華  民  國         年           月            日 
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附件二 

○○○○ 函 
 

 

 

 

 

受文者：經濟部中小企業處 
 

 

主旨：檢送經濟部中小企業處補助商圈促進消費補助執行成果報告

(如附件)，請查照。 

 
 

 
 
 
 

正本：經濟部中小企業處 

 
 

 

 

 

  

    

                                          （請蓋商圈組織及負責人印鑑章） 

 

 

 

 

 

 

中  華  民  國           年           月            日 

 

 

地址： 
承辦人： 

電話：(00)0000-000＃000 

傳真：(00)0000-0000 

檔號： 

保存年限： 
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經濟部中小企業處補助商圈促進消費 

_______(商圈組織)執行成果報告 

一、基本資料 

1. 實際活動日期：  

 108 年    月    日至 108 年    月    日(108年12月31日前辦理完畢) 

2. 實際活動地點： 

3. 活動完成簡述(請包含辦理目的、方式及內容及參與人數等)： 

                                                                                 

                                                                                

                                                                              

                                                                              

4. 本次參與活動店家數    家 

二、活動期間情況調查 

1. 請問本次活動中，商圈內使用行動支付店家增加數量為___家，約占商圈店家總數___% 

2. 請問在活動期間，帶動商圈總營業額及商機_________萬元 

三、實際經費支出明細表（單位：新臺幣元） 

經費支出明細表 

業務費項目 
經費執行金額狀況 

單價 數量 小計 

廣宣活動費    

印刷費    

合計    

經費分攤表 

業務費項目 XX縣政府 補助款 合計 

廣宣活動費    

印刷費    

合計    

註 1：如有申請其他機關補助才須填此分攤表 

註 2：經費須含投保公共意外責任險費用 

原核定補助金額為        元，補助核銷金額為         元，補助款結餘金額為         元。 
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四、執行成果照片 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

日期： 

圖說： 

地點： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

日期： 

圖說： 

地點： 
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範例 

一二三商圈發展協會 函 
 

 

 

 

 

受文者：經濟部中小企業處 
 

 

主旨：檢送經濟部中小企業處補助商圈促進消費補助提案計畫書(如

附件)，請查照。 

 
 

 
 
 
 

正本：經濟部中小企業處 

 
 

 

 

 

  

    

                                          （請蓋商圈組織及負責人印鑑章） 

 

 

 

 

 

 

中  華  民  國      108     年      10     月      20      日 

 

地址： 
承辦人：王大明 

電話：(00)0000-000＃000 

傳真：(00)0000-0000 

檔號： 

保存年限： 
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經濟部中小企業處補助商圈促進消費 

補助申請計畫書 

 

 

 

商圈組織：＿＿＿一二三商圈發展協會             

 

 

＊商圈組織已詳讀「經濟部中小企業處補助商圈促進消費申請須知」，並同意遵守該須知相關

規範。 

＊茲聲明申請文件所填內容與提供資料、附件等均屬事實無誤，商圈組織並負擔本文件內容之

一切法律責任。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（商圈組織與負責人印章） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中華民國      108      年      10      月      20     日 
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商圈組織資料表 

商圈組織：一二三商圈發展協會 

統一編號：12345678 

負責人：王大明 職稱：理事長 

聯絡人：王小明 職稱：總幹事 

通訊地址：□□□ 

聯絡電話：00-0000-0000 傳真電話：00-0000-0000 

手機：0000-000-000                   e-mail：000@mmd.com.tw                                  

 註：以上聯絡方式於申請、及活動期間請務必保持連繫暢通。 

■本人同意提供貴單位使用個人資料 

*檢附有效之合法立案證明影本 

 



17 

 

計畫內容 
1. 計畫名稱：一二三商圈嘉年華 

2. 活動日期：  

 108 年  11  月  23  日至 108 年  11  月  24  日(108年12月31日前辦理完畢) 

3. 活動地點：     一二三商圈         

4. 活動類別(可複選)： 

■促銷活動 □展售活動 □優惠活動 □    活動 

5. 本次參與活動店家數  100  家 

6. 活動簡述： 

由商圈組織店家一同推出「北港報馬仔，花生麻油狀元餅報你知」，並配合行動支付回

饋，消費者可以獲得最高6折折扣！活動當天有舞台活動及抽獎，吸引人潮約5千人次參

加，並邀請街頭藝人表演。                                              

7. 活動執行期程： 

工作分項\期程 10

月 

第

一

週 

10

月 

第

二

週 

10

月 

第

三

週 

10

月 

第

四

週 

11

月 

第

一

週 

11

月 

第

二

週 

11

月 

第

三

週 

11

月 

第

四

週 

12

月 

第

一

週 

12

月 

第

二

週 

12

月 

第

三

週 

12

月 

第

四

週 

會議討論 v v           

活動籌備  v v v v        

店家招募  v v v v        

活動宣傳     v v v v v v v  

活動開始     v v v v v v v  

註：請打勾或填寫日期 

8. 預估經費支出明細表： 

經費明細表 

業務費 
經費執行金額狀況 

單價 數量 合計 備註 

廣宣活動費 100,000 1 100,000 含XX縣政府經費 

活動規劃費 50,000 1 50,000  

餐飲費用 80 100 8,000  

場租 30,000 1 30,000  

設備租賃 100,000 1 100,000  

製作物 30,000 1 30,000  

臨時聘用人力 1500 10 15,000 含XX縣政府經費 
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業務費 
經費執行金額狀況 

單價 數量 合計 備註 

合計 333,000 

 

 

經費分攤表 

業務費項目 XX縣政府 補助款 合計 備註 

廣宣活動費 20,000 80,000 100,000  

活動規劃費 0 50,000 50,000  

餐飲費用 0 8,000 8,000  

場租 0 30,000 30,000  

設備租賃 0 100,000 100,000  

製作物 0 30,000 30,000  

臨時聘用人力 13,000 2,000 15,000  

合計  33,000 300,000 333,000  

註1：如有申請其他機關補助才須填此分攤表 

註2：經費須含投保公共意外責任險費用 

原核定補助金額為     300,000      元，補助核銷金額為    300,000    元，補助款結餘金額為      0    元。 
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申請補助款聲明書 

申請日期： 108  年 10 月 2 日 

申請單位：一二三商圈發展協會                       統一編號：12345678 

計畫名稱：一二三商圈嘉年華 

本單位聲明絕對遵守下列事項，且聲明書內容若有不實，一經查獲，願無條件於接獲貴處(基

金)通知之日起 30日內如數繳回貴處(基金)補(捐)助款： 

一、本單位確實依照政府採購法第 4條及同法施行細則第 2條、第 3條辦理。 

二、本單位對補(捐)助款應切實運用，如有執行成效不佳、未依補(捐)助用途支用、虛報、

浮報或其他不當情事，除應繳回該部分之補(捐)助經費外，貴處(基金)並得依情節輕

重，對本單位停止補(捐)助 1年至 5年。 

三、留存本單位之原始憑證，應依會計法規定妥善保存與銷毀，已屆保存年限之銷毀，應函

報貴處(基金)核轉經濟部轉請審計機關同意。如遇有提前銷毀，或有毀損、滅失等情事

時，應敘明原因及處理情形，函報貴處(基金)核轉經濟部轉請審計機關同意。如經發現

未確實辦理者，得依情節輕重對本補(捐)助案件或本單位酌減嗣後補助款或停止補助 1

年至 5年。 

四、本單位以同一補助案件向 2個以上機關申請補助款，應列明全部經費內容，及向各機關

申請補(捐)助之項目與金額。如有重複、超出所須經費、隱匿不實或造假情事，應繳回

貴處(基金)補助款。 

計
畫
總
經
費
及
分
攤
情
形 

各補助機關名稱、民意代

表配合款及申請單位自

籌款等(請逐一填列) 

項目 
金額 

(單位：新臺幣元) 

占計畫總經費

百分比(％) 

中小企業發展基金管理

委員會 

廣宣活動費、活動規

劃費、餐飲費用、場

租、設備租賃、製作

物、臨時聘用人力。 

300,000 

90% 

XX 縣政府 廣宣活動、費臨時聘

用人力。 
33,000 10% 

合 計  333,000 100％ 

此    致 

中小企業發展基金管理委員會 

 

立聲明書人：                                         負責人： 

(商圈組織) 
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備註： 

1.本表適用範圍為民間團體或個人申請本處(基金)補(捐)助款者(不含濟助或救助金性質)，應

隨同相關申請文件檢附。 

2.申請單位為人民團體者，以人民團體立案證書之名稱申請。 



21 

 

智慧財產權聲明及授權同意書 

本單位   一二三商圈發展協會    （以下簡稱授權單位）同意一經  貴處審查核定補助

後，不限地域、時間及方式將本次活動所有圖表、文字、影、音、像以及其他因執行

本次活動所產生的創意與構想等相關資料之智慧財產權無償非專屬授權予經濟部中小

企業處。 

一、授權單位保證本次活動為授權單位自行企劃，且為執行本次活動所有圖表、文字、

影、音、像、軟體、硬體或其他器材等以及其他因執行本次活動所產生的創意與構

想等相關內容，皆為授權單位自行創作或已取得著作、商標、專利權人之授權有合

法之使用權利，無抄襲、模仿或剽竊等侵害他人權利或著作、商標、專利權之不法

情事。授權單位違反本條之擔保事項，應由授權單位自行處理並承擔一切法律責

任。而致經濟部中小企業處涉訟或遭受損害時，由授權單位負責抗辯、支付損害賠

償及有關如律師服務費在內之一切費用，經濟部中小企業處得隨時取消授權單位補

助資格、追繳補助金外，並向授權單位請求損害賠償，且相關法律責任由授權單位

自行負責。 

二、授權單位同意，無償授權經濟部中小企業處於公益或公務上使用時，得為重製、改

作、散布、發行及公開口述、公開播送、公開上映、公開演出及公開發表與再授權

等各種方式使用本次活動相關資料及所得之各項成果資料，並與其人員及其他有關

第三人約定，確保經濟部中小企業處享有上述權利。 

三、其他與本次活動相關所產生之智慧財產權規範事項，若有超出與本同意書上述內容之

情事，以本同意書所述範圍為限。凡任何介於授權單位與經濟部中小企業處之間所有

智慧財產權歸屬相關事項，若與本同意書內容相抵觸時，以此同意書所述內容為準。 

四、授權單位若有違本同意書各條款之情事，致使經濟部中小企業處受損害時，應負全部

責任。 

 

此致 

經濟部中小企業處       

      立書人 

商圈組織：一二三商圈發展協會 

負責人：王大明 

立案字號：00000001111111 

統一編號：12345678 

電話：0912-345678                                  （請蓋商圈組織及負責人印鑑章） 

中  華  民  國    108     年      10     月      2      日 

 


